INSTITUTO DE PREVIDENCIADO P
MUNICIPIO DE ALMIRANTE TAMANDARE
IPMAT

| RELATORIO NOVEMBRO 2019 |

Apresentacao dos trabalhos efetuados no més de NOVEMBRO no
Instituto de Previdéncia de Almirante Tamandaré. Explanado por
diretoria.

Oficios emitidos - presidéncia, previdenciario, | 23
administrativo, juridico, contabil.

Gestao administrativa

Participagdo em reunides com o Prefeito e Secretarios;

Reuniao com Conselhos e Comité de Investimentos;

Resgates para pagamento de despesas;

Participagcdao em eventos de inauguragao;

Participacao na Escola de Gestao;

Participagao em curso sobre a EC 103/19 - Nova Previdéncia, em

Curitiba - Participaram Silva, Ana, Emanuela e Michelle;

Liberacao de pagamentos - geral;

e Revisdo e composicdo do Regimento Interno do Comité de
Investimentos;

e Regimento Interno dos Conselhos de Administracao e Previdéncia,
Conselho Fiscal e Conselho Diretor - sendo desenvolvido e
melhorado;

e Regimento Interno Geral do Instituto - sendo desenvolvido;

e Cartilha Previdenciaria - sendo desenvolvida nova cartilha com
atualizacdes e correcao de erros;

e Autorizacdo de pagamento de folha de funcionarios, aposentados,

pensionistas;

Aplicacoes de saldos de recebimento;

Atendimento a servidores com duvidas sobre aposentadoria;

Liberacao de aposentadorias e pensdes por morte;

Resolugcao de processos de aposentadorias juntamente com o

departamento juridico e Diretoria Previdenciaria;

Autorizacao de compra;

e Atualizacao mensal dos dados no CADPREV Web - DAIR

(Demonstrativo das aplicacdes e investimentos de recursos
financeiros);

e Atualizacdao bimestral de dados no CADPREV - DIPR
(Demonstrativo de Informacgdes Previdencidrias e Repasses);

e Emissdo e publicacdo de APRs (autorizacdo movimentagoes
financeiras de Aplicacdo e Resgate) referentes ao més;

e Fechamento do Mural de Licitagoes do TCE;
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e Sijtio do Instituto - atualizacdo diaria conforme surgem as
matérias e documentos, pelas colaboradoras Michelle e Emanuela
- leis, decretos e informativos e demais assuntos pertinentes -
www.ipmatalmirante.com.br;

e Iniciado processo para troca de fase da Copel, pois a atual nao
suporta mais a quantidade de equipamentos que o IPMAT dispoe
- foi necessdaria complementacdo de material. Juridico para
analise;

e Iniciado revisao do patrimOnio para efetuar amortizagdo,
depreciacdo e atualizagdo dos bens no sistema de patrimoénio -
em andamento;

e Composicao atas;

e Convocacao reunidao Comité de Investimentos e Conselhos;

e Sistema compras para o SIM-AM - TCE;

e Publicagao no Diario Oficial e mural do Instituto;

e Organizacao de arquivos pela colaboradora Emanuela;

e Credenciamento ao Pré-Gestao - desenvolvimento de relatoérios,
manuais, regimento e demais documentos necessarios para o
credenciamento;

e Fiscalizacdo de contratos com relatério mensal explanando o
atendimento de cada empresa contratada;

e Assinatura de empenhos e ordens de pagamento;

e Atestado notas;

e Na area juridica a servidora Dr2 Ana Paula esta em Licencga
Maternidade devendo retornar no inicio de Dezembro. Neste
periodo a Dr@ Alessandra ira substitui-la realizando os pareceres
necessarios.

e Processos de compras/licitagao:

v' Termo de Convénio - ASSEMAT - JURiDICO;

v Reforma de cadeiras - JURfDICO;

v’ Processo para Locacdao de sistema de calculo de
aposentadorias e pensoes - JURiDICO;

v' Aquisicao de novo token e renovacao do certificado digital;

v Filiacdo a ABIPEM - Associacao Brasileira de Instituicdes de
Previdéncia dos Estados e Municipios;

v Inicio processo de aquisicdo de celular com linha para
atendimento aos aposentados e pensionistas;

v' Inicio processo de aquisicdo de armarios tipo arquivo, mesa
e armario para cozinha;
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v' Finalizado processo de Consultoria Financeira -

assinado;

v' Processo para participagao em cursos.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO )
MUNICIPIO DE ALMIRANTE TAMANDARE

-

IPMAT

contrato

Parecer Juridico

Concessdo de abono de permanéncia

Indeferimento de abono de permanéncia

Concessao de aposentadoria

Indeferimento de aposentadoria

PN

Concessao de pensao por morte

Encaminhamento a Pericia Médica

Licitagbes/ Dispensa

despachos

Outras matérias / solicitacoes

administrativas /

N W

TCE

Peticionamento / cumprimento de intimagdes

Retificacdo de dados no SIAP

Justica

Estadua

Processos ativos

Processos em instancia recursal

Processos arquivados

Peticionamento / cumprimento de intimagdes

Outros

Atendimento ao publico

Atendimento por telefone

W w!

Analise de contrato, legislagao, reunides, entre outros

N

Alteracao de pareceres por nova situagao

Diretoria Previdenciaria

VALOR DA FOLHA

QTDE
APOSEN
TADOS

TOTAL C/
APOSENTADOS

QTDE
PENSIONI
STAS

TOTAL c/
PENSIONISTAS

TOTAL DA FOLHA

TOTAL DE
BENEFICI
ARIOS

564

R$ 1.118.454,01

123

R$ 165.984,23

R$ 1.284.438,24

687

NOVAS APOSENTADORIAS E PENSOES

NOVAS APOSENTADORIAS

NOVAS PENSOES

3

3
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Envio do SIAP ao Tribunal de Contas referente ao més de
OUTUBRO/2019 em 05/11/2019
Envio de relatorios de descontos para ASSEMAT e Infoconsig
Cadastro de portarias na Atoteca TC

Consignacoes - 6
PASEP - 3
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Todas as aposentadorias e pensdes concedidas neste més foram
protocoladas no setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de
Almirante Tamandaré, ndo havendo concessdes por decisao judicial.
Acessando o link http://www.ipmatalmirante.com.br/site/atos-e-publicacoes.php
pode-se verifiar as aposentadorias e pensdes concedidas.

Para verificar a portaria na integra, acesse este link:
http://www.diariomunicipal.com.br/amp/pesquisar?entidadeUsuaria=tamandar%C3%A
9

e Concessao

Tarefa Quantidade

Atualizacao Fly Diariamente

Atendimento telefonico - média 30 por dia em
média

Processos de simulacao de aposentadoria 7

Processo de aposentadoria e pensao finalizado 05

Processo de aposentadoria por invalidez 0

Processo de CTC - Certiddao de Tempo de Contribuicdo 05

Processo de abono de permanéncia 01

Processos em andamento 10

DeclaragOes (despachos) 20

Documentacao  Oracle - impressao  dos  anos: | 03

94/95/96/97/98/99 para calculo de media

Processos arquivados 05

Copia de Processo 03

Impressao de holerites - média 106 aprox

Atendimento pessoal (informagdes diversas) principalmente | 190 aprox

sobre duvidas das novas regras

Solicitacao de documentacao (telefone e e-mail) 06

Verificacdo / Conferéncia de processos 05

Atualizacao planilha de controle diario

Envio processos de aposentadoria e pensao ao TCE - SIAP 4

Conferéncia e redigir atas no livro 04

Confeccao de material informativo 03

Diretoria Financeira e Patrimonial - Contabilidade

ATIVIDADE QUANTIDADE
Emissao de nota de empenho 26
Emissao de nota de liquidacgao 50
Emissao de ordem de pagamento 46
Emissao de nota de despesa extra 30
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e Escrituracao contabil novembro/2019;

e Conciliacdo bancaria das contas correntes e contas
investimento do Ipmat, do més de novembro;

e Calculo e contabilizacdo, relativas a liquidacdo da folha de
pagamento de Aposentados, Pensionistas e servidores ativos do
IPMAT més 11/2019;

e Retencao de impostos conforme disciplina a legislagao vigente;

e Elaboracao e envio de GEFIP/SEFIP a Secretaria da Receita
Federal e Caixa Econ6mica Federal;

e Levantamento das receitas previdenciarias provenientes da
ALEP/PR;

e Levantamento das receitas previdencidrias provenientes da
Camara Municipal de Alm. Tamandaré;

e Solicitacao de resgate e aplicacao financeira;

e Calculo de parcelas referente a parcelamentos e
reparcelamentos;

e Calculo de contribuicoes a arrecadar, bem como o envio de
cobranca (cota patronal e servidor), relativa a folha de
pagamento para a Prefeitura Municipal;

e Calculo de contribuicdes a arrecadar, bem como o envio de
cobranca (cota patronal e servidor), relativa a folha de
pagamento para a Camara Municipal;

e Controle da execucdo orgamentaria;

e Demais atividades relativas a contabilidade;

e Envio do SIM - AM ao TCE/PR.

Tesouraria

Pagamento credores, transferéncias, pagamento folha, TED.
Envio processo aposentadoria pelo SIAP.

- Compensacao

Semanalmente verificado os processos encaminhados e
recebidos pelo INSS, sendo realizado os devidos
processamentos de dados quando surgem os mesmos.

Gestao de Investimentos

Para verificar detalhadamente as aplicagbes e resgates, consulte as
APRs (Autorizacao de Aplicacdo e Resgate) em nosso site através do
seguinte link: http://www.ipmatalmirante.com.br/site/comite.php, onde encontra
o motivo de cada movimentagao realizada.
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Resumo de aplicacao e resgate

MUNICIPIO DE ALMIRANTE TAMANDARE
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TIPO DATA VALOR FUNDO

Aplicacao 01/10/2019 |R$ 560.000,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicacao 01/10/2019 | R$ 3.000.000,00 |Itau Acdes Dunamis FIC

Resgate 02/10/2019 |R$ 6.000,00 Caixa Brasil IRF-M1

Aplicacao 09/10/2019 |R$ 45.562,37 Caixa Brasil IMA-B5+

Resgate 09/10/2019 |R$ 1.200,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao 09/10/2019 |R$ 43.539,84 Caixa Brasil IMA-B5+

Aplicagao 15/10/2019 |R$ 357.028,91 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao 16/10/2019 | R$ 217.777,78 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao 16/10/2019 |R$ 32.300,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao 23/10/2019 | R$ 1.000,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate 23/10/2019 | R$ 8.000,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate 23/10/2019 | R$ 1.000,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate 23/10/2019 | R$ 400,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate 24/10/2019 |R$ 2.000.000,00 | Caixa Brasil Ibovespa

Resgate 25/10/2019 |R$ 520,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate 25/10/2019 |R$ 3.000.000,00 | Caixa Multimercado RV
30

Aplicacao 21/10/2019 | R$ 4.700,00 BB Previdenciario IMA-B

5+
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Resgate 28/10/2019 | R$ 44.000,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicacao 28/10/2019 |R$ 1.000.000,00 | Caixa Acoes Brasil IBX-50

Aplicacao 28/10/2019 |R$ 1.000.000,00 | Caixa Acoes Construcao
Civil

Aplicacao 29/10/2019 | R$ 2.000.000,00 | Caixa Acdoes Consumo

Aplicacao 29/10/2019 | R$ 1.000.000,00 | Caixa Acdoes Consumo

Aplicagao 31/10/2019 | R$ 580.000,00 Caixa Brasil IMA-B5+

Aplicagao 31/10/2019 | R$ 220.000,00 Caixa Brasil IMA-B5
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