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MUNICIPIO DE ALMIRANTE TAMANDARE
IPMAT

| RELATORIO JANEIRO 2019 |

Apresentacao dos trabalhos efetuados no més de JANEIRO no
Instituto de Previdéncia de Almirante Tamandaré. Explanado por
diretoria.

Oficios emitidos - presidéncia, previdenciario, | 47
administrativo, juridico, contabil.

Gestao administrativa

Participagdo em reunides com o Prefeito e Secretarios;

Resgates para pagamento de despesas;

Liberacao de pagamentos - geral;

Autorizacdo de pagamento de folha de funcionarios, aposentados,
pensionistas;

Aplicacoes de saldos de recebimento;

Atendimento a servidores com duvidas sobre aposentadoria;
Liberacao de aposentadorias e pensdes por morte;

Resolugcao de processos de aposentadorias juntamente com o
departamento juridico e Diretoria Previdenciaria;

Autorizagao de compra;

e Atualizacao mensal dos dados no CADPREV Web - DAIR

(Demonstrativo das aplicacdes e investimentos de recursos
financeiros);

e Atualizacao de dados no CADPREV - DRAA (Demonstrativo de
Resultados da Avaliacao Atuarial) e DIPR (Demonstrativo de
Informacoes Previdenciarias e Repasses);

e Liberado senha de acesso ao GESCON e encaminhado Lei e
decreto do Plano de Custeio - alterado as aliquotas no sistema
CADPREV e foi necessario novo envio do més de
novembro/dezembro 2019 para continuidade das atividades;

e Emissao e publicagago de APRs (autorizacao movimentagoes
financeiras de Aplicacdo e Resgate) referentes ao més;

e Fechamento do Mural de Licitagdes do TCE;

e Sitio do Instituto - atualizacdo diaria conforme surgem as
matérias e documentos, pelas colaboradoras Michelle e Emanuela
- leis, decretos e informativos - Novo site -

www.ipmatalmirante.com.br;

e Processo para processamento de folha de pagamento -
aguardando para parecer do Juridico da Prefeitura conforme
solicitado;
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e Organizacao de arquivos pela colaboradora Emanuela;

e Conferencia de materiais de expediente e formulagdao de planilha
de controle de materiais pela colaboradora Emanuela;

e Sistema de consignacdao - apds atraso na liberacdao pela CEF,
comecamos, no final deste més, a utilizar corretamente o
sistema;

e Encaminhado impressora para revisao;

e Continuacdo da analise da portaria 003/2018 - SPS, sobre
certificacdo do programa Pro-Gestdao, do manual e das portarias
MPS 185/2015 e 577/2017 que integram o programa;

e Fiscalizacdo de contratos com relatério mensal explanando o
atendimento de cada empresa contratada;

e Assinatura de empenhos e ordens de pagamento;

e Atestado notas;

e Na area juridica contamos com a colaboracdo da servidora Dra
Ana Paula por manhas variadas, o que nao é suficiente para
atender a demanda desta Autarquia, para anadlise de
processos de aposentadoria, aposentadoria por invalidez,
pensodes, abono, licitagdes, contratos, peticao ao TCE e processos
judiciais;

e Iniciado os seguintes processos de compras/licitacao:

v Curso SIM-AM - Completo e na Pratica;

Saneamento Basico;

Locacao E-Social;

Aquisicdo de agua mineral garrafao e gas;

Aquisicao Ar Condicionado;

Manutencao Ar Condicionado;

Manutengao Extintores de Incéndio;

Instalacao Ar Condicionado;

Termo de Convénio — ASSEMAT;

Aquisicao Material de Limpeza;

Aquisicao Material de Expediente;

Locacdo Software Gestdo Publica - verificagcdo de

possibilidade de aditivo ou nova licitagao;

Consultoria Financeira - verificacao de possibilidade de

aditivo ou nova licitacao;

v Consultoria Célculo Atuarial - verificacdo de possibilidade de
aditivo ou nova licitagao;
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v' Consultoria e Assessoria Administrativa - verificacdo de
possibilidade de aditivo ou nova licitagao;

. Previsao de Inicio no proximo més:
v' Aquisicao de arquivos de metal para armazenamento de
processos;

v' Aquisicao de persiana;

Reforma de cadeiras;

v' Processo para Digitalizacgdo de Documentos - arquivo on
line;

v' Processo anula de Certificacao de Conselheiros;

v Locacdo de Sistema para Calculo de Aposentadoria;

v' Reforma e Ampliacao da Sede do Instituto.

<\

*¥**x**x Estamos adiantando os processos de compras e
licitacGes devido a Dr2 Ana estar gravida e logo tirara
sua Licenga Maternidade.

Concessao de abono de permanéncia -

=} Indeferimento de abono de permanéncia -
O ~ N

S Concessao de aposentadoria 2
g Indeferimento de aposentadoria -
) Concessao de pensao por morte -
o Encaminhamento a Pericia Médica -
9 Licitacdes/ Dispensa 2
H Outras matérias / solicitagdes administrativas /|3
- despachos

" Peticionamento / cumprimento de intimagdes 3
2 Retificacdo de dados no SIAP -

Processos ativos -
Processos em instancia recursal
Processos arquivados

Justica
Estadua

_| Peticionamento / cumprimento de intimagdes 3
Atendimento ao publico 2

(7)) N
o Atendimento por telefone -
g Analise de contrato, legislacao, reunides, entre outros 1

Alteracao de pareceres por nova situagao -
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VALOR DA FOLHA

QTDE TOTAL C/ | QTDE TOTAL C/ | TOTAL DA FOLHA TOTAL DE
APOSENT | APOSENTADOS PENSIONI | PENSIONISTAS BENEFICI
ADOS STAS ARIOS
512 R$ 958.556,43 | 116 R$ 156.092,66 | R$ 1.114.649,09 | 628
NOVAS APOSENTADORIAS E PENSOES
NOVAS APOSENTADORIAS NOVAS PENSOES
0 0

*Envio do SIAP ao Tribunal de Contas referente ao més de
dezembro/2018

*Envio de relatérios de descontos para ASSEMAT e Infoconsig
*Cadastro de portarias na Atoteca TC

* Margem consignavel - sao disponibilizadas diretamente pela caixa
de acordo com o convénio firmado com a Infoconsig.

Todas as aposentadorias e pensfOes concedidas neste més foram
protocoladas no setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de
Almirante Tamandaré, ndo havendo concessdes por decisdo judicial.
Acesso este link http://www.ipmatalmirante.com.br/site/atos-e-publicacoes.php e
verifique as aposentadorias e pensodes concedidas.

Para verificar a portaria na integra, acesse este link:
http://www.diariomunicipal.com.br/amp/pesquisar?entidadeUsuaria=tamandar%C3%A
9

e Concessao

Tarefa Quantidade
Atualizacao Fly 8 aprox
Atendimento telefonico - média 50
Processos de simulacdo de aposentadoria (pessoas que | 2

vieram até o IPMAT)

Processo de aposentadoria e pensao finalizado 2
Processo de aposentadoria por invalidez -
Processo de CTC - Certidao de Tempo de Contribuicao 8
Processo de abono de permanéncia -
Processos em andamento 5
DeclaragOes (despachos) 5
Documentagao Oracle - impressao dos anos: | 15
94/95/96/97/98/99 para calculo de media

Processos arquivados 8

Copia de Processo 2
Impressdo de holerites - média 30 aprox
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Atendimento pessoal (informagdes diversas) principalmente | 40 aprox
sobre duvidas das novas regras

Processos analisados 20
Comunicados 2
Correio -
Solicitacao de documentacao (telefone e e-mail) 10
Recadastramento / Atualizacao de cadastro 20
Aviso para PASEP / solicitacdao de retirada 2
Solicitar retirada de CTC 20
Verificacdo / Conferéncia de processos 8
Atualizacao planilha de controle diario

Envio processos de aposentadoria e pensao ao TCE - SIAP 3
Conferéncia e redigir atas no livro -
Confeccao de material informativo -
Aguardando documentacao 10

Diretoria Financeira e Patrimonial - Contabilidade

ATIVIDADE QUANTIDADE
Emissao de nota de empenho 26
Emissao de nota de liquidagao 25
Emissao de ordem de pagamento 24
Emissdo de nota de despesa extra 15

e Escrituracao contabil janeiro/2019;

e Conciliagcdo bancaria das contas correntes e contas
investimento do Ipmat, do més de janeiro;

e Calculo e contabilizacdo, relativas a liquidacdo da folha de
pagamento de Aposentados, Pensionistas e servidores ativos do
IPMAT més 01/2019;

e Retencao de impostos conforme disciplina a legislacao vigente;

e Elaboracdao e envio de GEFIP/SEFIP a Secretaria da Receita
Federal e Caixa Econ6mica Federal

e Levantamento das receitas previdenciarias provenientes da
ALEP/PR

e Levantamento das receitas previdencidrias provenientes da
Camara Municipal de Alm. Tamandaré

e Solicitacdao de resgate e aplicacao financeira;

e Cdlculo de parcelas referente a  parcelamentos e
reparcelamentos;

e Calculo de contribuicbes a arrecadar, bem como o envio de
cobrangca (cota patronal e servidor), relativa a folha de
pagamento para a Prefeitura Municipal;
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e Calculo de contribuicbes a arrecadar, bem como o envio de
relativa a folha de

cobranca (cota patronal
pagamento para a Camara Municipal;

e Controle da execucdo orcamentaria
e Demais atividades relativas a contabilidade.
e Envio do SIM - AM ao TCE/PR

Tesouraria

e servidor),

Pagamento credores, transferéncias, pagamento folha, TED.
Envio processo aposentadoria pelo SIAP.

« Compensagao

Semanalmente verificado os processos encaminhados e recebidos
pelo INSS, sendo realizado os devidos processamentos de dados
gquando surgem 0s mesmos.

Gestao de Investimentos

Para verificar detalhadamente as aplicagdes e resgates, consulte as
APRs (Autorizacao de Aplicacao e Resgate) em nosso site através do
seguinte link: http://www.ipmatalmirante.com.br/site/comite.php, onde encontra
o motivo de cada movimentacgao realizada.

Resumo de aplicacao e resgate

TIPO DATA VALOR FUNDO
Aplicacao 04/01/2019 | R$ 47.550,07 Caixa Brasil FI
Referenciado DI
Resgate 08/01/2019 |R$ 2.400,00 Caixa Brasil FI
Referenciado DI
Aplicacao 11/01/2019 | R$ 439.855,73 Caixa Brasil FI
Referenciado DI
Aplicacao 11/01/2019 | R$ 44.052,05 Caixa Brasil FI
Referenciado DI
Aplicacao 14/01/2019 | R$ 24.000,00 Caixa Brasil FI
Referenciado DI
Aplicacao 22/01/2019 | R$ 4.491,69 BB IMA-B TP FI RF
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Resgate

28/01/2019

R$ 6.400,00

Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate

28/01/2019

R$ 44.000,00

Caixa Brasil FI
Referenciado DI

Resgate

28/01/2019

R$ 1.115.000,00

Caixa Brasil FI
Referenciado DI

Acompanhe a evolucao da carteira de investimentos, retornos e
enquadramento de acordo com analise da consultoria financeira.

Retorno
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Janeiro 153.331.799,19  559.94954 1.172.31022  157.518.349,63  4.796.911.12 3.13% 083%  37619%  260%
Feversio  157.51634963  1037.18512  1.185.877,13  157.87572279  508.165.17 0.32% 0,30% 3603%  3,03%
Margo 15787572279 2170386049 2157555909  158.827.74295 82391876 052% 1,19% 4369%  483%
April 158.827.742,95  1.187.51978  1203.195,18  160.72892629  1.916.86174 1.21% 106%  M391%  238%
X o o o . I N . N Investimentos FCA = Gz
Maio 16072692628  6956.569.89  7.038.879,17  164.849477.07 420296006 261% 064%  40817%  292%
Junho 164.849.477,07 708529428  7.784.907.74  169.376253.89  5.226.395.28 317% 045%  T0400%  281%
4
17.475.212,13 11,43% 518%  220,80%
B
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—— Reterne Meta
Distribuiga por Segmento
) tratég 1 @ RenDsFia
Arigos - Renda Fixa S e e e @ RENDAVARVEL
’ | Superi Superior erenon
Artigo 7% Inciso |, Alinea " 2" 100,00 7.062645,35 443% 0,00 5,00% 10,00 £685.988,10
Arigo 72, Inciso |, Alinea " b " 100,00 7129857231 49,07% 15,00% 36,50% 80,00 4871450739
Artigo 7%, Inciso Il 50,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 40,00 63.006.539,85
Artigo 7%, Inciso IV, Alinea” a 40.00% 3231372631 2051% 10,00% 30,00% 40,00 30.692.613,54
Artigo 7%, Inciso VI, Alinea” 15,00 0,00 0,00 0,00 1,00% 1,00 1.575.163,50
Artigo 72, Inciso VIl Alinea " b 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00% 5,00 7.475.817,48
®7ia
Atigo 72, Inciso VI, Alinea " ¢ 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00% 5,00 7875517.48 ®in
s
Total Renda Fixa 100,00 116.674947,48 74,07% 25,00% 7250 181,00 L
@i
o=u
®=ns
Esir ’ Py,
Arigos - Re e CE
- Superi Superior
Arigo 8, Inciso | 30,00% 6.092 462,09 3.89% 0,00 2,00% 5,00 1.843335,39
Arigo &, Inciso I, Alinea " 2 20,00% 19.057.883,37 12,105 0,00 10,00% 20,00 12.445 386,56
Artigo 8, Inciso 10,00% 9.281623.53 5.89% 0,00 10,009 10,00 6.470.011,83
Artigo 8%, Inciso IV, Alinea” a* 5.00% 38361195 0.24% 0,00 0,50% 5,00 745220553
Artigo &, Inciso IV, Alinea” b 5,00% 781366,18 0,50% 0,00 2,009 5,00 7.094.451,30
Total Renda Variavel 30,00% 35.536 967,12 22,56 0,00 2450% 45,00
Estratégia de Alocago - Limile -
S Res g
Inferio o Superior
Artigo 8° - A, Inciso Il 10,00% 530443503 3.37% 0,00% 3,00 10,00% 10.447.188,93
Total Exterior 10,00% 5.304.435,03 337% 0,00% 3,00 10,00%
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Reunioes de Conselhos e Comité

Normalmente, no més de janeiro nao ha reunido. Ha o planejamento
anual, formulacdo de calendario de reunides e demais programacoes.
Acesse nosso site (www.ipmatalmirante.com.br) e veja a
programacdo anual de reunides dos Conselhos e Comité e demais
informacgoes pertinentes.
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