INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ) P
MUNICIPIO DE ALMIRANTE TAMANDARE
IPMAT

| RELATORIO FEVEREIRO 2020 |

Apresentacao dos trabalhos efetuados no més de FEVEREIRO no
Instituto de Previdéncia de Almirante Tamandaré. Explanado por
diretoria.

Oficios emitidos - presidéncia, previdenciario, | 75
administrativo, juridico, contabil.

Gestao administrativa

Participagdo em reunides com o Prefeito e Secretarios;

Participagcao em eventos de inauguracao e demais;

Resgates para pagamento de despesas;

Liberacao de pagamentos - geral;

Autorizacao de pagamento de folha de funcionarios, aposentados,

pensionistas;

Aplicacoes de saldos de recebimento;

Atendimento a servidores com duvidas sobre aposentadoria;

Liberacao de aposentadorias e pensdes por morte;

Resolugao de processos de aposentadorias juntamente com o

departamento juridico e Diretoria Previdenciaria;

Autorizagao de compra;

e Atualizacao mensal dos dados no CADPREV Web - DAIR
(Demonstrativo das aplicagbes e investimentos de recursos
financeiros);

e Atualizacao de dados no CADPREV - DRAA (Demonstrativo de
Resultados da Avaliacao Atuarial) e DIPR (Demonstrativo de
Informacgoes Previdenciarias e Repasses);

e Emissao e publicagago de APRs (autorizacao movimentagoes
financeiras de Aplicacdo e Resgate) referentes ao més;

e Fechamento do Mural de Licitagoes do TCE;

e Sitio do Instituto - atualizacdo diaria conforme surgem as
matérias e documentos, pelas colaboradoras Michelle e Emanuela
- leis, decretos e informativos - Novo  site -

www.ipmatalmirante.com.br;

e Organizacao de arquivos pela colaboradora Emanuela;

e Conferencia de materiais de expediente e atualizagao da planilha
de controle pela colaboradora Emanuela para compra anual;

e Fiscalizacdo de contratos com relatério mensal explanando o
atendimento de cada empresa contratada;

e Assinatura de empenhos e ordens de pagamento;
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e Atestado notas;

e Revisdo do patrimonio e levantamento de dados para conferéncia;

e Sistema compras para o SIM-AM - TCEPR;

e Publicacdo no diario oficial e mural do instituto;

e Credenciamento ao Pré-Gestao - desenvolvimento de relatoérios,
manuais, regimento e demais documentos necessarios para o
credenciamento. Analise juridica quanto a composicdao dos
documentos;

e Previsdo de processos de compras/licitacao:

v' Aquisicao de novo token e renovacao do certificado digital -

FINALIZADO;
v Filiagdo a ABIPEM - Associacdo Brasileira de Instituicdes de
Previdéncia dos Estados e Municipios - FINALIZADO;

v' Aquisicao de celular com linha para atendimento aos

aposentados e pensionistas;

v' Aquisicdo de armarios tipo arquivo, mesa e armario para

cozinha - DOTAGCAO;

v' Processo para troca de fase da Copel, pois a atual nao
suporta mais a quantidade de equipamentos que o IPMAT
dispd0e - foi necessaria complementacdao de material -
FINALIZADO;

Saneamento Basico - FINALIZADO;

Aquisicdo de dgua mineral garrafdo e gas - COTACAO;

Manutencao Extintores de Incéndio;

Termo de Convénio - ASSEMAT - JURIDICO;

Aquisicao Material de Limpeza - FINALIZADO;

Aquisicao Material de Expediente - FINALIZADO;

Locacdo Software Gestdo Publica - \verificacdo de

possibilidade de aditivo ou nova licitacao;

Consultoria Financeira - verificagao de possibilidade de

aditivo ou nova licitagao;

v Consultoria Célculo Atuarial - verificacao de possibilidade de
aditivo ou nova licitacao;

v' Consultoria e Assessoria Administrativa -
ADITIVO/DOTACAO;

v Assessoria Técnica especializada em Regime Préprio de
Previdéncia Social e Capacitacdo previdencidria - COTAGCAO;

v' Aquisicdao de arquivos de metal para armazenamento de
processos;

AN N N N N RN

<\

Travessa Paulo Bini, 27 - Centro — Almirante Tamandaré - PR - CEP 83501-630
CNPJ: 05.093.137/0001-51 - Fone/Fax: (41) 3657-6726 /(41) 3699-5216



line;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO )
MUNICIPIO DE ALMIRANTE TAMANDARE

-

IPMAT

v' Processo para Digitalizacdo de Documentos - arquivo on

v" Processo de Certificacao de Conselheiros;
v' Reforma e Ampliacao da Sede do Instituto.

Departamento Juridico

Concessdo de abono de permanéncia 2

=} Indeferimento de abono de permanéncia -

(8] ~ .

S Concessao de aposentadoria 20

‘g Indeferimento de aposentadoria 1

) Concessao de pensao por morte -

o Encaminhamento a Pericia Médica -

0 Licitagdes/ Dispensa 4

H Outras matérias / solicitagcdes administrativas /|1

- despachos

" Peticionamento / cumprimento de intimagdes -

2 Retificagdo de dados no SIAP -

@ | Processos ativos 17

8,% Processos em instancia recursal 8

£ & | Processos arquivados 3

= 3 | Peticionamento / cumprimento de intimagdes 1

" Atendimento ao publico 1

o Atendimento por telefone 1

5 Analise de contrato, legislagao, reunides, entre outros Diario

o Alteracao de pareceres por nova situagao -

Diretoria Previdenciaria
VALOR DA FOLHA

QTDE TOTAL C/ | QTDE TOTAL C/ | TOTAL DA FOLHA TOTAL DE
APOSEN | APOSENTADOS PENSIONI | PENSIONISTAS BENEFICI
TADOS STAS ARIOS
591 R$ 1.175.865,26 | 124 R$ 177.091,43 | R$ 1.352.956,69 | 715

NOVAS APOSENTADORIAS E PENSOES

NOVAS APOSENTADORIAS

NOVAS PENSOES

30

0

*Envio do SIAP ao Tribunal

janeiro/2020 - 17/02/2020
*Envio de relatérios de descontos para ASSEMAT e Infoconsig
*Cadastro de portarias na Atoteca TC
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* Margem consignavel - 4
*Declaracoes PASEP: 0

Todas as aposentadorias e pensdes concedidas neste més foram
protocoladas no setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de
Almirante Tamandaré, ndao havendo concessdes por decisdo judicial.
Acesso este link http://www.ipmatalmirante.com.br/site/atos-e-publicacoes.php e
verifique as aposentadorias e pensodes concedidas.

Para verificar a portaria na integra, acesse este Ilink:
http://www.diariomunicipal.com.br/amp/pesquisar?entidadeUsuaria=tamandar%C3%A
9

e Concessao

Tarefa Quantidade
Atualizacao Fly Diario
Atendimento telefonico - média 229

Processos de simulacdao de aposentadoria (pessoas que | 8
vieram até o IPMAT)

Processo de aposentadoria e pensao finalizado 21
Processo de aposentadoria por invalidez 3
Processo de CTC - Certidao de Tempo de Contribuicao 10
Processo de abono de permanéncia 2
Processos em andamento 25
Declaracdes (despachos) 20
Documentacao  Oracle - impressdao  dos  anos: | Diario
94/95/96/97/98/99 para calculo de media

Processos arquivados 4
Copia de Processo 3
Impressao de holerites - média 164

Atendimento pessoal (informagdes diversas) principalmente | 60 aprox
sobre duvidas das novas regras

Processos analisados 28
Correio 1
Solicitacao de documentacao (telefone e e-mail) 30
Aviso para PASEP / solicitacao de retirada 0
Solicitar retirada de CTC 6
Verificacdo / Conferéncia de processos 10
Atualizacdo planilha de controle diario
Envio processos de aposentadoria e pensao ao TCE - SIAP 3
Aguardando documentagao 5

Diretoria Financeira e Patrimonial - Contabilidade

ATIVIDADE QUANTIDADE

Emissao de nota de empenho 12
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Emissao de nota de liquidagao 24
Emissao de ordem de pagamento 24
Emissao de nota de despesa extra 16

e Escrituracao contabil fevereiro/2020;

e Abertura do ano contabil;

e Conciliacdo bancaria das contas correntes e contas
investimento do Ipmat, do més de fevereiro;

e Calculo e contabilizacdo, relativas a liquidacdo da folha de
pagamento de Aposentados, Pensionistas e servidores ativos do
IPMAT més 02/2020;

e Retencao de impostos conforme disciplina a legislagao vigente;

e Elaboracdo e envio de GEFIP/SEFIP a Secretaria da Receita
Federal e Caixa Econbmica Federal

e Levantamento das receitas previdencidarias provenientes da
ALEP/PR

e Levantamento das receitas previdencidrias provenientes da
Camara Municipal de Alm. Tamandaré

e Solicitacao de resgate e aplicacao financeira;

e Calculo de parcelas referente a parcelamentos e
reparcelamentos;

e Calculo de contribuicbes a arrecadar, bem como o envio de
cobranca (cota patronal e servidor), relativa a folha de
pagamento para a Prefeitura Municipal;

e Calculo de contribuicdes a arrecadar, bem como o envio de
cobranca (cota patronal e servidor), relativa a folha de
pagamento para a Camara Municipal;

e Controle da execucdo orcamentaria

e Demais atividades relativas a contabilidade.

e Envio do SIM - AM ao TCE/PR

Tesouraria

Pagamento credores, transferéncias, pagamento folha, TED.
Envio processo aposentadoria pelo SIAP.

« Compensacao

Semanalmente verificado os processos encaminhados e recebidos
pelo INSS, sendo realizado os devidos processamentos de dados
guando surgem 0S mesmos.

O INSS nao esta analisando ou enviando processos desde abril de
2019.
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Para verificar detalhadamente as aplicacbes e resgates, consulte as
APRs (Autorizacao de Aplicacao e Resgate) em nosso site através do
seguinte link: http://www.ipmatalmirante.com.br/site/comite.php, onde encontra
o motivo de cada movimentacgao realizada.

Resumo de aplicacao e resgate

TIPO DATA VALOR FUNDO

Resgate 03/01/2020 | R$ 2.000,00 Caixa IMA-B5+

Resgate 07/01/2020 |R$ 100,00 Caixa Referenciado

Resgate 07/01/2020 | R$ 9.000,00 Caixa IMA-B5+

Aplicagao 13/01/2020 | R$ 44.839,23 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao 13/01/2020 |R$ 45.036,63 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao 15/01/2020 |R$ 1.656.335,62 | Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Resgate 20/01/2020 |R$ 11.500,00 Caixa IMA-B5+

Resgate 21/01/2020 |R$ 200,00 Caixa IMA-B5+

Aplicagao 22/01/2020 |R$ 10.200,57 BB Perfil Referenciado

Resgate 24/01/2020 |R$ 580,00 Caixa IMA-B5+

Resgate 27/01/2020 |R$ 1.500,00 Caixa IMA-B5+

Resgate 29/01/2020 |R$ 46.687,71 Caixa IMA-B5+

Resgate 29/01/2020 |R$ 1.122.296,63 | Caixa Brasil IDKA 2 A

Resgate 29/01/2020 |R$ 177.308,35 Caixa Brasil IDKA 2 A

Aplicagao |30/01/2020 |R$ 12.000,00 Caixa Brasil Gestao
Estratégica

Aplicagao |30/01/2020 |R$ 94.000,00 Caixa Brasil Gestao

Estratégica

Travessa Paulo Bini, 27 - Centro — Almirante Tamandaré - PR - CEP 83501-630
CNPJ: 05.093.137/0001-51 - Fone/Fax: (41) 3657-6726 /(41) 3699-5216



http://www.ipmatalmirante.com.br/site/comite.php

INSTITUTO DE PREVIDENCIADO P
MUNIC{PIO DE ALMIRANTE TAMANDARE
IPMAT

Acompanhe a evolugao da carteira de investimentos, retornos e o
enquadramento de acordo com andlise da consultoria financeira.

Reunioes de Conselhos e Comité

As reunides iniciardo no més de Marco. Ha o planejamento anual,
formulacdo de calendario de reunides e demais programacoes. Acesse
nosso site (www.ipmatalmirante.com.br) e veja a programacgao anual
de reunides dos Conselhos e Comité e demais informacgdes
pertinentes.
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